
Deine Karriere in der 

  Gesundheits-IT

Was wir Dir bieten

-

-

-  

JETZT BEWERBEN

Zum weiteren Ausbau unseres Unternehmenserfolges suchen wir einen

Mitarbeiter für die Arbeitsvorbereitung (m/w/d)

Die sorgfältige Verarbeitung von vertraulichen Dokumenten

unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Vorgaben. Dazu

gehört das Entklammern, Entheften, Sortieren etc. von Akten,

um eine ordnungsgemäße Weiterverarbeitung der Belege

sicherzustellen.

- Gute deutsche Sprachkenntnisse

- EDV-Grundkenntnisse

- Mitarbeit in einem motivierten Team

- Qualifizierte Einarbeitung

- Attraktive Sozialleistungen (z.B. Betriebliche Altersvorsorge)

Es handelt sich um eine Vollzeitstelle mit 37,5

Wochenstunden. Früh- und Spätschicht im Wechsel;

Die Arbeitszeit liegt in einem Zeitrahmen zwischen 06:00 Uhr

- 22:00 Uhr. (06:00 Uhr - 14:00 Uhr und 14:00 Uhr - 22:00

Uhr)


